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التسجيل كمساهم

للتسجيل لحضور اجتماع الهيئة العامة كمساهم اتبع الخطوات التالية:

١. من الصفحة الرئيسية للنظام قم بالضغط على رابط "سجل من هنا".

٢. ادخل الرمز المعروض في الشاشة؛ ثم قم بالضغط على زر "تسجيل المساهم".

٣. في الخطوة الثانية قم بإدخال الحقول التالية كحقول إجبارية:

وبشكل اختياري يمكنك:

- رقم المركز/الرقم الوطني / رقم الوثيقة.

- اسم المساهم.

- رقم الهاتف.

- البريد الإلكتروني.

- إدخال اسم الممثل/ الوكيل / المفوض بالحضور عن المساهم.

- تحميل صورة الهوية / جواز السفر.

- تحميل صورة عن الوكالة / التفويض (إجباري في حال تعبئة المفوض).

بيانات
التسجيل

المقدمة
أو الترشح  التقنية للمستقبل (فاكت) بتطوير نظام اجتماعات الهيئات العامة المرئي، حيث يمكن الدخول كـمساهم  أو كضيف  قامت شركة تطبيقات 

لعضوية مجلس الإدارة.
متطلبات تشغيل النظام

يمكن تشغيل النظام على معظم  أنواع المتصفحات (Google Chrome, Firefox, etc)، ويفضل استخدام نسخ حديثة من المتصفحات لضمان عمل النظام 
بالصورة المثلى.
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٤. قم بالضغط على زر إضافة الأسئلة للانتقال للشاشة التالية.

٥. إذا كنت ترغب بإضافة سؤال / استفسار أو أكثر على الهيئة العامة قم بالضغط على زر إضافة سؤال؛ ثم ادخل نص السؤال واضغط على زر تحديث.

٦. بإمكانك تعديل سؤالك من خلال الضغط على زر تعديل، أو حذفه من خلال الضغط على زر حذف.

٧. للانتقال للخطوة الأخيرة قم بالضغط على زر التصويت على القرارات.

، قم بالتصويت على القرارات المعروضة.
ً
٨. للتصويت على قرارات الهيئة مسبقا

٩. سيتم إرسال اسم المستخدم وكلمة المرور على الإيميل الخاص بك بعد مراجعة القرارات.
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التسجيل كضيف

لحضور اجتماع الهيئة العامة كضيف اتبع الخطوات التالية:

١. من الصفحة الرئيسية للنظام قم بالضغط على رابط "سجل من هنا".

٢. ادخل الرمز المعروض في الشاشة؛ ثم قم بالضغط على زر "تسجيل الضيوف".

٣. في الخطوة الثانية قم بإدخال الحقول التالية كحقول إجبارية:

وبشكل اختياري يمكنك:

٤. ثم اضغط على زر تسجيل.

٥. سيتم إرسال اسم المستخدم وكلمة المرور على الإيميل الخاص بك بعد مراجعة بياناتك.

- اسم الضيف.

- رقم الهاتف.

- البريد الإلكتروني.

- الغاية من حضور الاجتماع.

بيانات
تسجيل الضيف 
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الترشح لعضوية مجلس الإدارة

١. من الصفحة الرئيسية للنظام قم بالضغط على رابط "سجل من هنا".

٢.قم بالضغط على رابط "الترشح لعضوية مجلس الإدارة". 

شركات شخصي

١. قم باختيار نوع الترشح "شخصي".

٢. في الخطوة التالية قم بإدخال الحقول التالية كحقول إجبارية:

٣. قم بتحميل صورة شخصية حديثة (اختياري).

٤. ثم قم بتحميل سيرتك الذاتية.

٥. ثم قم بالضغط على زر تسجيل لإتمام عملية الترشح.

- رقم المركز.

- اسم المرشح.

- رقم الهاتف.

- البريد الإلكتروني.

- قم بتحميل صورة الهوية.

١. قم باختيار نوع الترشح شركات".

٢. في الخطوة التالية قم بإدخال الحقول التالية كحقول إجبارية:

٣. حدد عدد المرشحين (الكوتا).

٤. ثم قم بالضغط على زر تسجيل لإتمام عملية الترشح.

- رقم المركز.

- اسم المرشح.

- رقم الهاتف.

- البريد الإلكتروني.
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الدخول إلى النظام

المرئي؛  العامة  الهيئات  اجتماعات  نظام  استخدام  متطلبات  أهم  من 

اسم  استخدام  النظام  يتطلب  كما  الانترنت،  بشبكة  الاتصال 

المستخدم وكلمة المرور التي تم إرسالها على الإيميل الخاص بك.

للدخول إلى لنظام اتبع الخطوات التالية:

بإدخال  قم  ثم  النظام  إلى  الدخول  زر  اضغط  الرئيسية  الصفحة  من   .١

اسم مستخدم (فعال) وكلمة السر الخاصة به.

٢. ادخل الرمز المعروض في الصورة.

٣. اضغط على زر "دخول".

عند تسجيل الدخول تظهر الصفحة الرئيسية لشاشة الاجتماع؛ والتي تحتوي على مجموعة من التبويبات على النحو التالي:

تبويب المؤتمرات

١. في شاشة المؤتمرات يتم استعراض قائمة بأسماء المساهمين المتصلين بالإضافة إلى عدد أسهم المشارك المتصل.

٢. في الجهة المقابلة لقائمة المساهمين المتصلين؛ تظهر شاشة الاجتماع، حيث يتطلب إدخال الاسم والتأكيد على المستخدم للدخول.

الدخول
إلى النظام

شاشة
الاجتماعات
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لوحة البيانات

في شاشة لوحة البيانات يتم استعراض مجموعة من البيانات 

الرئيسية الخاصة باجتماع الهيئة على النحو التالي:

- عدد الحضور (نسبة الحضور من المساهمين الذين قاموا 

بالتسجيل).

- عدد المسجلين ونسبتهم من عدد  المساهمين الكلي.

- عدد أسهم الحضور ونسبتهم من أسهم المسجلين.

- عدد أسهم المسجلين ونسبتهم من جميع الأسهم.

- أعلى ستة من حملة الأسهم الحاضرين.

- نصاب الجلسة ونسبة الحضور.

- نصاب مجلس الإدارة ونسبته.

- قائمة بأسماء الحضور من أعضاء مجلس الإدارة الحالي.

جدول العمل
العامة  الهيئة  باجتماع  الخاص  الاجتماع  أجندة  عرض  التبويب  هذا  في  يتم 

مثل دواعي المؤتمر وغيرها من البيانات ذات الصلة.

 نتائج التصويت

يتم من خلال هذا التبويب عرض نتائج التصويت على جميع 

القرارات والنسب لكل قرار، حسب التصويت الذي قام به 

المساهمون عند التسجيل في النظام (نتائج التصويت)؛ على 

النحو التالي:

- مجموع أسهم المساهمين الذين قاموا بالتصويت.

- مجموع الأسهم للمساهمين الذين وافقوا على القرار ونسبتها.

- مجموع الأسهم للمساهمين الذين رفضوا القرار ونسبتها.

الانتخابات
عرض  يتم  حيث  المرشحين  لانتخاب  التصويت  خيارات  التبويب  هذا  يعرض 

خلال  من  الاقتراع  عملية  بدء  ويتم  بالاقتراع   البدء  قبل  المرشحين  أسماء 

رئيس الجلسة، وتظهر عملية الاقتراع عند جميع المساهمين المسجلين على 

النظام. 

نتائج الانتخابات
تظهر نتائج الانتخابات بالتفصيل بعد أن يقوم رئيس الجلسة بإنهاء عملية 

الانتخاب.

المرفقات
في تبويب المرفقات بإمكانك تنزيل المرفقات الرئيسية الخاصة بالاجتماع.


